Заявка на предоставление (изменение) прав доступа к информационным системам персональных данных ФГБОУ ВО "ВВГУ"
	1.Изменение прав:   
	
	Новый пользователь
	
	Изменение
	
	
	




Отметить нужный пункт
I.   Пользователь (заполняется на компьютере)

	2. Фамилия Имя Отчество, табельный номер из 1С «Зарплата и кадры»:

	4473 Пономарева Елена Александровна

	3. Подразделение (код по 1С «Зарплата и кадры» и полное наименование подразделения): 

	109305 - Учебно-лабораторный комплекс



	4. Должность:
	Лаборант

	5. Аудитория:  1335
	6. Инв.№ компьютера:          8004492
	7. Телефон:         240-40-00

	8. E-Mail: 

	9. Логин в КИС:    mareva


II.  Права пользователя (заполняется на компьютере) 
	10. Тип пользователя:
	
	Должностной
	
	Функциональный
	
	Разработчик
	
	Администратор

	11. Предоставить права доступа/роли (лишить прав доступа/ролей), обеспечивающие доступ к персональным данным*:
Образец: 1С «Университет» (контингент студентов) или 1С «Документооборот»
(подпись и расшифровка ответственного)

	12. Основание для предоставления доступа**:

	Должностная инструкция лаборанта

	Подтверждение указанного уровня доступа 

Я удостоверяю, что пользователь потребовал доступ в соответствии с необходимостью исполнения им его должностных и (или) функциональных обязанностей, возложенных на него руководством и обязуюсь требовать конфиденциальности учетных данных.
Я обязуюсь подать заявку на лишение пользователя предоставляемых прав доступа в случае прекращения необходимости такого доступа (изменение должностных обязанностей, перевод в другое подразделение и т.д.)

	13[а]. Руководитель структурного подразделения (подпись и расшифровка): 


	13[б]. Дата:
	11/02/2025


III. Согласование и утверждение (заполняется от руки)
	С работником заключено Обязательство о неразглашении персональных данных работников и обучающихся ФГБОУ ВО «ВГУЭС», ставших известным работнику в связи с выполнением своей трудовой функции.

	16[а]. Директор департамента кадровой политики (подпись и расшифровка): 
	16[б]. Дата:

	Утверждение: "Допуск разрешен"

	17[а] Ответственный за обработку персональных данных (подпись и расшифровка)
	17[б]. Дата:


* Указать права доступа/роли согласно Приложению № 1.

* *Копия должностной инструкции или распоряжения руководителя прикладывается к заявке

Обратная сторона заявки

ЧАСТЬ IV. Выполнение работ

	Ознакомление с инструкциями, Получение Аппаратного идентификатора и занесение в "Матрицу доступа"

	18. Выдан аппаратный идентификатор № ______________, изменения в журналы внесены;

пользователь с Инструкцией пользователю рабочей станции при обработке персональных данных с использованием средств автоматизации; Инструкцией об организации антивирусной защиты информационной системы персональных данных; Инструкцией об организации парольной защиты информационной системы персональных данных ознакомлен

	18[а]. Специалист паспортизации ИСПДн:
	18[б]. Дата

	Установка средств защиты информации

	19. Работы по защите рабочей станции ивн.№                                выполнены

	19[а]. Системный адиминстратор ИСПДн: 
	19[б]. Дата

	Предоставление прав доступа

	Предоставлены права доступа


	20[а]. Администратор пользователей (подпись):
	22[б]. Дата

	21. Установлено корпоративное ПО / предоставлен доступ к корпоративным информационным системам :

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	21[а]. Администратор безопасности информации:
	21[б]. Дата:

	
	

	
	


ЧАСТЬ V. ПОДТВЕРЖДЕНИЕ (заполняется Пользователем)

	Права доступа получены.  Претензий к исполнению заявки не имею.

	22[а]. Пользователь (подпись):
	22[б]. Номер телефона: 
	22[в]. Дата

	
	
	


