Памятка для материально- ответственного лица
1. Для заключения договора о материальной ответственности необходимо распечатать и заполнить Договор о материальной ответственности в двух экземплярах; оформить служебную записку «О предоставлении права доступа в программу 1С: «Бухгалтерия» для возможности просмотра подотчетных материальных ценностей и подписания бухгалтерских документов.
Оформленные документы предоставить в материальный отдел ауд.1351.
2. После заключения договора о материальной ответственности работник обязан:
- обеспечивать сохранность вверенных ему университетом материальных ценностей; 
   - своевременно осуществлять маркировку имущества; 
   - следить за техническим состоянием имущества; 
   - участвовать в инвентаризации; 
[bookmark: _GoBack]   - заблаговременно уведомить бухгалтера-ревизора материального отдела об увольнении для проведения инвентаризации. 
