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1. Материально- ответственное лицо оформляет Акт экспертизы имущества, непригодного для эксплуатации, передает бухгалтеру-ревизору. 
Экспертиза мебели- заместитель начальника ОСПТ Сироткин Алексей Евгеньевич (ауд.1109);
Экспертиза электрооборудования- мастер участка СЭИС Палёнко Евгений Иванович (ауд.1452).
Экспертиза компьютерного оборудования- менеджер РЦ ИТ-инфраструктуры Груздева Ирина Алексеевна (ауд.1416)
2. Для проведения процедуры списания непригодных к эксплуатации основных средств, бухгалтер- ревизор оформляет Решение о проведении инвентаризации, Лист ознакомления и Инвентаризационную опись. 
3. Материально- ответственное лицо подписывает документы в программе 1С: Бухгалтерия.
4. По результатам инвентаризации бухгалтер материального отдела оформляет Решение о прекращении признания активом и акт о списании объектов нефинансовых активов.
5. Бухгалтер материального отдела передает материально -ответственному лицу копию Акта о списании объектов нефинансовых активов для проведения утилизации. 
6. На основании информационного письма ресурсного центра ИТ-инфраструктуры назначается день вывоза основных средств для утилизации.

