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ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ ТЕКСТА В РЕДАКТОРЕ
MICROSOFT WORD
	ВНИМАНИЕ!
	ISBN присваивается изданиям только в случае
соблюдения требований издательства 
к оформлению макетов и оригинальности текста

	Размер и ориентация страницы
	А5 (печать с электронного носителя):
Ориентация книжная

В тексте допускаются таблицы в альбомном

варианте

	Поля
	Верхнее – 1,7 см
Нижнее – 1,8 см

Левое – 1,7 см

Правое – 1,7 см

Источник бумаги:
верхний колонтитул – 1,25 см

нижний колонтитул – 1,25 см

	Выравнивание текста
	По ширине

	Абзацный отступ
	0,7
Не использовать для установления 
абзацного отступа клавишу ПРОБЕЛ
и ТАБУЛЯЦИЮ!

	Размер шрифта
	Times New Roman
Основной текст – 12-й, нежирный
Заголовок 1 – 14-й, жирный
(например, Глава 1. Название)
Заголовок 2 – 12-й, жирный

(например, 1.1. Название)

	Межстрочный интервал
	   Одинарный. При необходимости увеличения количества стра-    ниц множитель: 1,1; 1,2

	Нумерация страниц
	Снизу по центру, Times New Roman, 11-й.
Текст начинается с 1-й страницы.

Титульный лист – это 1-я страница, оборот титула – 2-я страница. 
ВАЖНО: на титульном листе и обороте титула номер страницы не ставится

	Автоматическая расстановка переносов
	Необходимо поставить автоматическую расстановку переносов.

Путь: Разметка страницы – Расстановка переносов – Авто

	Пробелы
	Не ставить лишних пробелов между словами.

Перед знаками <, >, =, +, –, %, №, единицами измерения, инициалами и после них ставится пробел.
В числовом промежутке перед тире и после него пробелы не ставятся (например, 23–30, XIX–XX, 1890–1896)

	Не допускать висячих строк:
1) одной строки из абзаца на следующей странице;

2) трех-четырех букв на следующей строке. 

Например: Вот

так.

Слово «так» следует подтянуть
на предыдущую строку;
3) предлогов. Все предлоги, состоящие из 1 или 2 букв, должны быть соединены со словом.
Не допустимо: ____________В

городе_______________.
	1. Постановкой неразрывного пробела: одновременным нажатием клавиш
SHIFT – CTRL – пробел

2. Может устраняться уплотнением межбуквенного интервала нескольких слов в предложении не более чем на 0,3 пункта.

Путь: Шрифт – Интервал – Уплотненный – 0,3

	Кавычки
	Для текстов на русском языке используются
кавычки: «  »;
для текстов и слов на английском языке – “  ”  или  "  "

	Заголовки
	Жирный шрифт. В конце точки отсутствуют. Главы – прописными, подзаголовки – строчными буквами. В заголовках отсутствуют абзацный отступ, переносы, висячие предлоги
 и союзы

	Рисунки и подрисуночные подписи
	Черно-белые, хорошего качества. Располагаются по центру, без абзацного отступа. В названии рисунка в конце точка отсутствует. Стиль «Рисунок»: сверху – 12, снизу – 6.
Например: Рис. 1. Название рисунка. Стиль Подрисуночной подписи (отступ: сверху – 3, снизу – 12)
Нумерация рисунков – по главам (для большого текста).

В небольших текстах – сквозная нумерация.

Ссылка на рисунок в тексте приводится до самого рисунка.
Рисунки не должны распадаться на части, все должно быть сгруппировано в единой картинке


	Таблицы
	Таблица не должна выходить за поля листа. 

Для этого курсор наводим на таблицу, щелкаем правой кнопкой мыши, выбираем Автоподбор – Автоподбор по ширине окна.
Слово «таблица» пишется курсивом и располагается по правому краю (отступ, сверху и снизу – 6), далее – название по центру (размер основного текста, жирный), отступ сверху и снизу – 6.

Таблица 1
Название таблицы

	Формулы
	Формулы набираются в редакторе формул. Не размещать сканированные формулы!
Латинские буквы наклонные, русские – прямые. Стиль формулы (отступ сверху и снизу – 4)
После формулы ставится запятая, далее на следующей строке слово «где» – без абзацного отступа.

Формулы располагаются по центру, их нумерация – по правому краю

	СОДЕРЖАНИЕ (ОГЛАВЛЕНИЕ)
	Автор сам составляет содержание (оглавление) своего произведения. Содержание (оглавление) составляется автоматически, если задается стиль заголовков. 

Если создается документ без использования этой функции, то содержание (оглавление) составляется вручную – в таблице. Один столбец – название частей, второй – номера страниц. 

Границы таблицы делаются невидимыми (свойства таблицы – границы и заливка – нет).

В названиях частей переносы отсутствуют. Предлоги и союзы от последующего слова не отрываются

	Сноски (ссылки)
	Сноски (ссылки) должны быть на 2 кегля меньше размера основного текста (если текст 16-й кегль, то сноски – 14-й).
Тире между частями описания в подстрочных сносках (ссылках) отсутствует (допускается ГОСТ Р 7.0.100-2018)

	Библиографический список


	Образец оформления списка находится во вкладке Примеры полного библиографического описания.
ВАЖНО! Библиографический список (ГОСТ 7.0.100-2018) и сноски (ГОСТ Р 7.0.5-2008) оформляются по-разному.

Во всем списке в определенных местах должно быть тире (–),
а не дефис (-).
При описании статей в журналах между годом, номером и страницей тире не ставится, названия городов не сокращаются
(например: Москва, 2006. № 3. С. 56–59) 


ПРИМЕРЫ ПОЛНОГО БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ
Однотомное издание, имеющее одного автора:
Ильин, И.А. Путь к очевидности / И.А. Ильин. – Москва: Республика, 1992. – 432 с.

Седов, К.Ф. Нейропсихолингвистика: учебное пособие / К.Ф. Седов. – Москва: Лабиринт, 2007. – 224 с.

Однотомное издание, имеющее двух или трех авторов:
Калмыков, А.А. Интернет-журналистика / А.А. Калмыков, Л.А. Коханова. – Москва: ЮНИТИ-ДАНА, 2005. – 383 с.

Лопатин, В.В. Прописная или строчная? Орфографический словарь / В.В. Лопатин, И.В. Нечаева, Л.К. Чельцова. – Москва: Эксмо, 2011. – 512 с.

Однотомное издание, в котором авторов четверо или автор не указан:
Основы социально-политического устройства Российской Федерации: учебное пособие / И.В. Егошин, С.В. Архипова, Е.В. Пенионжек, К.А. Орлов. – Екатеринбург, 2016. – 121 с.
Философия: учебное пособие / сост. Д.И. Мамычева; Владивостокский государственный университет экономики и сервиса. – Владивосток: Изд-во ВГУЭС, 2017. – 328 с.

Однотомное издание, имеющее пять и более авторов:
Физическая культура и здоровый образ жизни: учебное пособие / В.С. Кунарев, И.И. Башмашникова, В.Н. Бледнева [и др.]. – Санкт-Петербург: Изд-во Рос. гос. пед. ун-та 
им. А.И. Герцена, 2009. – 138 с. 
Отдельный том многотомного издания:
История Европы: в 8 т. – Москва: Наука, 1993. Т. 3: От Средневековья к Новому времени. – 656 с.

Многотомное издание в целом:
История Средних веков: в 2 т. / под ред. С.Д. Сказкина. – 2-е изд., перераб. – Москва: Высшая школа, 1977. – 336 с.

Материалы конференции, сборники научных статей:
Интеллектуальный потенциал вузов – на развитие Дальневосточного региона России и стран АТР: материалы междунар. науч.-практ. конф. студентов, аспирантов и молодых ученых (Владивосток, 18–20 апреля 2018 г.): в 4 т. Т. 1. – Владивосток: Изд-во ВГУЭС, 2018. – 330 с.
Психология сегодня: сборник научных статей 13-й Всерос. науч.-практ. конф. (Екатеринбург, 20–21 апреля 2011 г.) / отв. за выпуск А.М. Павлова; ФГАОУ ВПО «Рос. гос. проф.-пед. 
ун-т». – Екатеринбург, 2011. – 268 с.   
Статьи из книги, журнала, материалов конференций:
Аминов, Н.А. Модели управления образованием и педагогические стили / Н.А. Аминов // Вопросы психологии. – 1994. – № 2. – С. 15–23.
Теплов, Б.М. Современное состояние вопроса о типах высшей нервной деятельности человека и методика их определения / Б.М. Теплов // Психология индивидуальных различий. – Москва, 1982. – С. 89–124.

Заика, Я.С. Перспективы пространственного развития Приморского края / Я.С. Заика, В.А. Андреев // Интеллектуальный потенциал вузов – на развитие Дальневосточного региона России и стран АТР: материалы междунар. науч.-практ. конф. студентов, аспирантов и молодых ученых (Владивосток, 18–20 апреля 2018 г.). – Владивосток: Изд-во ВГУЭС, 2018. – С. 175–172.

Мельникова, Л.А. Репрезентация визуальных телесных кодов российской и китайской молодежи / Л.А. Мельникова // Территория новых возможностей. Вестник Владивостокского государственного университета экономики и сервиса. – 2018. – Т. 10, № 1. – С. 7–20.

Коноплева, Н.А. К вопросу о динамике представлений о русском национальном характере у современной молодежи / Н.А. Коноплева, Л.А. Терская // Территория новых возможностей. Вестник Владивостокского государственного университета экономики и сервиса. – 2018. –Т. 10, № 1. – С. 25–32.

Гусева, М.А. Систематизация входной информации для проектирования швейных изделий со специальными свойствами / М.А. Гусева, В.В. Гетманцева, Е.Г. Андреева [и др.] // Территория новых возможностей. Вестник Владивостокского государственного университета экономики и сервиса. – 2018. – Т. 10, № 4. – С. 99–112.

Диссертация, автореферат диссертации:
Казанцева, Т.А. Особенности личностного развития и профессионального становления студентов-психологов: дис. … канд. психол. наук: 19.00.11 / Казанцева Татьяна Александровна. – Москва, 2000. – 216 с.
Волков, В.В. Фискальный сбор как источник неналоговых доходов бюджета: автореф. дис. ... канд. юрид. наук: 12.00.14 / Волков Виктор Владимирович. – Москва, 2009. – 24 с.
Нормативно-правовые акты:
О федеральном бюджете на 2002 год: Федеральный закон от 15.08.1996 г. № 115-ФЗ. 

Об утверждении Порядка определения платы и ее предельных размеров за загрязнение окружающей природной среды, размещение отходов, другие виды вредного воздействия: Постановление Правительства Российской Федерации от 28.08.1992 г. № 632.

Электронные ресурсы:
Бугаева, И.В. Демотиваторы как новый жанр в интернет-коммуникации: жанровые признаки, функции, структура, стилистика / И.В. Бугаева. – URL: http:// www.rastko.rs/filologija/stil/2011/10Bugaeva.pdf (дата обращения: 15.12.2015).

Порядок присвоения номера ISBN // Российская книжная палата: [сайт]. – URL: http://bookchamber.ru/isbn.html (дата обращения: 22.05.2018).

Журнал историк: [сайт]. – URL: https://xn--hlaagoken.xn--plai/special_posts (дата обращения: 12.10.2020).
ПРИМЕРЫ ОФОРМЛЕНИЯ ССЫЛОК И СНОСОК

Внутритекстовые

ссылки оформляются в квадратных скобках: [4, с. 15]; [6, 7, 11]; [2–5].
Подстрочные

ссылки (сноски) оформляются так же, как и библиографический список, но без дублирования фамилий после косой черты, без знака тире перед названием города, без указания издательства. Например:

______________________

Ильин И.А. Путь к очевидности. Ростов-на-Дону, 1992. 432 с.

______________________

Старикова Л.Д. Методология педагогического исследования: учебник. Москва, 2018. 348 с.
______________________

История Европы: в 8 т. Москва, 1993. Т. 3: От Средневековья к Новому времени. 656 с.

______________________

Игнатенко Е., Королева И. Событийный туризм в Еврорегионе «Слобожанщина» // Курортно-рекреационный комплекс в системе регионального развития: инновационные подходы. 2015. Т. 1, № 1. С. 367–369.
______________________

Казанцев Т.А. Особенности личностного развития и профессионального становления студентов-психологов: дис. … канд. психол. наук. Москва, 2000. 216 с.
______________________

Ценности, которые должны объединить Россию и Европу. URL: http: //ria.ru/zinoviev_club/20160​316/1390802487.html (дата обращения: 15.12.2015).

ГОСТы

Библиографическая ссылка

http://apel.ieml.ru/storage/files/poleznoe/GOST_P_7_0_5_-2008.pdf
СИБИД. Библиографическая запись. Библиографическое описание

http://apel.ieml.ru/storage/files/poleznoe/GOST_7_1-2003.pdf
Издания. Общие требования к издательской аннотации

http://apel.ieml.ru/storage/files/poleznoe/GOST_7_86-2003.pdf
Издания. Выходные сведения

http://apel.ieml.ru/storage/files/poleznoe/GOST_P_7_0_4-2006.pdf
Сокращение слов на русском языке

http://apel.ieml.ru/storage/files/poleznoe/GOST_7_12-93.pdf
Оригиналы текстовые авторские и издательские

http://apel.ieml.ru/storage/files/poleznoe/gost_7_89_2005.pdf
Электронные издания. Основные виды и выходные сведения

https://files.stroyinf.ru/Data/551/55196.pdf
ГОСТ Р 7.0.7–2021
ГОСТ Р 7.0.100–2018
ТРЕБОВАНИЯ К УЧЕБНЫМ ПОСОБИЯМ

1. Документы, необходимые при предоставлении учебного пособия в издательство:
1) выписка из протокола заседания кафедры;

2) регистрационная карточка рукописи в СУЭД (Сайт – Персоналу – Система электронного документооборота – Учет и планирование УМКД / УМКС – выбрать);
3) внешняя рецензия; 

4) внутренняя рецензия;
5) справка о проверке текста в системе «Антиплагиат».
2. В издательство предоставляется бумажный вариант текста (распечатка), а также его электронный вариант (если автором вносилась правка после оформления регистрационной карточки в СУЭД или текст полностью не загрузился).
3. Все главы текста должны быть в одном файле, набранном в редакторе Microsoft Word (см. Правила оформления текста в редакторе Microsoft Word). 
4. Если текст проверен, исправлен и сверстан самостоятельно, то есть в издательство предоставляется готовый макет для тиражирования без редакционной подготовки, то файл должен быть в формате PDF (для этого на компьютере должна быть установлена программа Adobe Acrobat). 

ВАЖНО! Готовым макетом считается тот, который выполнен с соблюдением ВСЕХ требований издательства. Макет с недочетами возвращается автору на доработку. 

Образцы оформления титульного листа, оборота титула

и выходных данных для учебного пособия
Титульный лист
Министерство науки и высшего образования

Российской Федерации

Владивостокский государственный университет

В.В. Савалей

Т.Н. Бондаренко

СТРАТЕГИИ И СОВРЕМЕННАЯ 
МОДЕЛЬ УПРАВЛЕНИЯ В СФЕРЕ 
ДЕНЕЖНО-КРЕДИТНЫХ 
ОТНОШЕНИЙ

Учебное пособие

Владивосток

Издательство ВВГУ
2022 

Оборот титульного листа

УДК 336.27 

ББК 65.262
С12

Рецензенты: Е.В. Белик, канд. экон. наук, доцент кафедры      «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» Школы экономики и менеджмента Дальневосточного федерального университета;
С.В. Кривошапова, канд. экон. наук, доцент кафедры экономики и управления Владивостокского государственного университета
Савалей, Виктор Васильевич
С12

Стратегии и современная модель управления в сфере денежно-кредитных отношений : учебное пособие / В.В. Савалей, Т.Н. Бондаренко ; Владивостокский государственный университет. – Владивосток, 2022. – 100 с.
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Аннотация. В целях определения основных закономерностей возникновения и усиления институциональных ловушек авторами были проанализированы нарративы и глубинные интервью основных акторов. Дистанционное образование не является полноценной заменой образования в традиционной форме, затрудняет передачу неявного знания, контроль и обратную связь при обучении. При этом подчеркивается, что переход на дистанционное образование может трактоваться как новый этап эволюции институциональной ловушки электронизации и цифровизации.
Ключевые слова: экономика, дистанционное образование, самоизоляция, институциональные ловушки.

Для цитирования: Иванов С.В., Смашный А.Р. Дистанционное высшее образование в условиях самоизоляции и проблемы институциональных ловушек // Территория новых возможностей. Вестник Владивостокского государственного университета. 2022. Т. 14, № 3. С. 9–19. DOI: https://doi.org/10.24866/VVSU/2073-3984/2022-3/009-019.
Original article

Distance higher education in self-isolation

and institutional trap problems
Sergey V. Ivanov

Andrey R. Smashny 

Vladivostok State University

Vladivostok. Russia

Abstract. In order to determine the main patterns of the occurrence and strengthening of in-institutional traps, the authors analyzed the narratives and deep in-tervey of the main actors. Distance education is not a full-fledged replacement for education in the traditional form, it makes it difficult to transfer implicit knowledge, control and military communication during training. At the same time, it is emphasized that the transition to remote learning can be interpreted as a new stage in the evolution of the institutional trap of electronization and digitalization.
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