Получение и списание сувенирной продукции
1. Получение на основании заявки, оформленной в программе 1С: Документооборот.
2. Списание оформляется актом вручения сувенирной продукции, который оформляется в день проведения мероприятия.  Приказ о проведении мероприятия утверждается курирующим проректором. В акте указывается должность, ФИО, подпись получателя, наименование и стоимость сувенирной продукции. Акт подписывает комиссия, утвержденная приказом. Подписанные документы передаются в материальный отдел (ауд.1351).
[bookmark: _GoBack] 3. Ведущий бухгалтер материального отдела оформляет акт в программе 1С: «Бухгалтерия».

