Учет бланков строгой отчетности
Получение.
1. Материально-ответственное лицо на основании заявления, согласованного начальником отдела ОСО, главным бухгалтером ДБУ, ведущим бухгалтером материального отдела, получает бланки в кассе у бухгалтера-кассира (ауд.1345 касса).
2. Бухгалтер-кассир формирует требование-накладную, документ подписывает материально-ответственное лицо в программе 1С: Бухгалтерия (ЭДО).
3. Материально-ответственное лицо отражает сведения в книге учета бланков строгой отчетности.

Списание.
1. После завершения курса обучения и выдачи бланков слушателям материально-ответственное лицо заполняет акт списания БСО (ф.0510461), где указывает номер и серию выданных бланков, ФИО слушателей и прикладывает копию приказа об отчислении. 
2. Для проведения процедуры списания испорченных БСО материально-ответственное лицо оформляет отдельный акт с приложением испорченного акта БСО и передает его бухгалтеру-ревизору. Бухгалтер-ревизор оформляет решение о проведении инвентаризации, лист ознакомления и инвентаризационную опись. 
3. Материально-ответственное лицо подписывает документы в программе 1С: Бухгалтерия. 
4. Ведущий бухгалтер оформляет списание БСО в 1С:Бухгалтерия.
[bookmark: _GoBack]5.Материально-ответственное лицо заносит сведения в книгу учета БСО.




