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ВВЕДЕНИЕ 

Выполнение выпускной квалификационной работы является ча-

стью итоговой государственной аттестации юриста, позволяющей вы-

явить теоретическую подготовку к решению профессиональных задач. 

Выпускная квалификационная работа по специальности «Юрис-

пруденция» выполняется в форме дипломной работы (проекта). 

К защите выпускной квалификационной работы допускается лицо, 

успешно завершившее в полном объеме освоение основной образова-

тельной программы по специальности «Юриспруденция», разработан-

ной в соответствии с требованиями государственного образовательного 

стандарта высшего профессионального образования и успешно про-

шедшее все другие виды итоговых аттестационных испытаний. 

Настоящее методическое руководство имеет целью ознакомить 

студентов с основными требованиями, предъявляемыми действующим 

законодательством и нормативными актами университета, к подготовке 

и защите выпускной квалификационной работы, оказание методической 

помощи в ее написании и оформлении. Методическое руководство под-

готовлено с учетом: 

- Закона Российской Федерации
1
 «Об образовании» от 10 июля 

1992 г. № 3266-1. 

- Закона Российской Федерации «О высшем и послевузовском 

профессиональном образовании» от 22 августа 1996 г. № 125-ФЗ. 

- Положения об итоговой государственной аттестации выпускни-

ков высших учебных заведений Российской Федерации, утвержденного 

приказом Министерства образования от 25 марта 2003 г. № 1155. 

- Государственным образовательным стандартом высшего профес-

сионального образования по специальности юриспруденция, утвер-

жденном Приказом Министерством образования от 27 марта 2000 г. 

- СТП 1.214-2005 Система вузовской учебной документации. Учеб-

но-практические издания. Руководство к написанию выпускной квали-

фикационной работы. Структура и форма представления. 

- СТО 1.005-2007 Система вузовской учебной документации. Об-

щие требования к оформлению текстовой части выпускных квалифика-

ционных, курсовых работ (проектов), рефератов, контрольных работ, 

отчетов по практикам, лабораторным работам. Структура и правила 

оформления. 

- СТП 1.112-2009 Система вузовской учебной документации. Ито-

говая государственная аттестация выпускников высшего профессио-

нального образования. Виды и требования. 

                                                           
1 В настоящей работе делается ссылка на нормативно-правовые акты, норма-

тивные документы ВГУЭС  в редакции на 1 июля 2009 г. 
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1. ОРГАНИЗАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ 

1.1. Общие требования  
к выпускной квалификационной работе 

Выпускная квалификационная работа юриста представляет собой 

теоретическое или экспериментальное исследование одной из актуаль-

ных тем в области юриспруденции, при выполнении которого выпуск-

ник демонстрирует уровень овладения необходимыми теоретическими 

знаниями и практическими умениями и навыками, позволяющими ему 

самостоятельно решать профессиональные задачи.  

Выпускная квалификационная работа юриста показывает уровень 

освоения выпускником методов научного анализа сложных социальных 

явлений, умение делать теоретические обобщения и практические вы-

воды, обоснованные предложения и рекомендации по совершенствова-

нию правового регулирования общественных отношений в изучаемой 

области. 

Выпускная квалификационная работа юриста должна: 

- носить творческий характер с использованием актуальных стати-

стических данных и действующих нормативных правовых актов, 

- отвечать требованиям логичного и четкого изложения материала, 

доказательности и достоверности фактов,  

- отражать умения студента пользоваться рациональными приема-

ми поиска, отбора, обработки и систематизации информации, способно-

сти работать с нормативно-правовыми актами, 

- быть правильно оформлена (четкая структура, завершенность, 

правильное оформление библиографических ссылок, списка литературы 

и нормативно-правовых актов, аккуратность исполнения).  

Выпускная квалификационная работа юриста оформляется в виде 

текста с приложением графиков, таблиц, чертежей, карт, схем и других 

материалов, иллюстрирующих содержание работы. 

Оптимальный объем выпускной квалификационной работы – 2-2,5 

п.л. (50-60 страниц машинописного текста). 

1.2. Цели и задачи выполнения выпускной  
квалификационной работы 

Целями написания выпускной квалификационной работы являются:  

- систематизация, закрепление и расширение теоретических знаний 

и практических умений по специальности 030501.65 «Юриспруденция», 

применение их при решении конкретных научных задач; 
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- развитие навыков проведения самостоятельного научного иссле-

дования по теме, достаточно глубокой разработки конкретной юридиче-

ской проблемы. 

Основной целью защиты выпускной квалификационной работы яв-

ляется: 

- демонстрация выпускником и оценка Государственной экзамена-

ционной комиссией уровня овладения теоретическими знаниями и 

практическими умениями и навыками, позволяющими ему самостоя-

тельно решать профессиональные задачи. 

Задачами написания и защиты квалификационной работы являются: 

- применение полученных во время обучения теоретических знаний 

в области юриспруденции при разработке темы выпускной квалифика-

ционной работы; 

- демонстрация уровня овладения следующими профессиональны-

ми компетенциями: 

- умение пользоваться рациональными приемами поиска, отбора, 

обработки и систематизации информации; 

- умение логично и четко с применением юридической терминоло-

гии излагать материал письменно при написании и устно при защите 

выпускной квалификационной работы; 

- умение делать теоретические обобщения и практические выводы 

в результате анализа юридических норм и правовых отношений, яв-

ляющихся объектом дипломного исследования, а так же по прикладным 

темам выпускных квалификационных работ судебной, административ-

ной практики, статистических данных; 

- умение профессионально аргументировать, доказывать и защи-

щать выводы, сделанные в выпускной квалификационной работе, и/или 

предложения по совершенствованию правового регулирования общест-

венных отношений. 

1.3. Сроки и этапы выполнения  
выпускной квалификационной работы 

Сроки выполнения выпускных квалификационных работ устанав-

ливаются ученым советом ВГУЭС на основании норм действующего 

законодательства, соответствующих государственных образовательных 

стандартов высшего профессионального образования в части, касаю-

щейся требований к итоговой государственной аттестации выпускни-

ков, и рекомендаций учебно-методических объединений высших учеб-

ных заведений.  

На выполнение выпускной квалификационной работы студенту от-

водится время согласно графику учебного процесса и требованиям го-

сударственного образовательного стандарта по специальности. 
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Выполнение выпускной квалификационной работы осуществляется 

в следующей последовательности: 

1. Выбор темы. 

2. Получение задания на дипломную работу от руководителя и со-

ставление с руководителем графика дипломного проектирования. 

3. Написание выпускной квалификационной работы. 

4. Прохождение нормоконтроля. 

5. Предварительная защита выпускной квалификационной работы 

(по усмотрению руководителя) на соответствующей кафедре. 

6. Получение отзыва научного руководителя.  

7. Подпись выпускной квалификационной работы у заведующего 

выпускающей кафедры.  

8. Получение рецензии на выпускную квалификационную работу. 

9. Защита выпускной квалификационной работы. 

1.3.1. Выбор и закрепление тем  

выпускных квалификационных работ  

Студенту предоставляется право выбора темы выпускной квалифи-

кационной работы из списка тем дипломных работ, определенных вы-

пускающей кафедрой. Студент имеет право предложить свою тему с 

необходимым обоснованием целесообразности ее разработки. По хода-

тайству организации, в которой работает или собирается работать сту-

дент, за студентом может быть закреплена тема, предложенная этой 

организацией. Предложенные студентами и организациями темы долж-

ны иметь юридический характер.  

Перечень тем ежегодно обновляется и доводится до сведения сту-

дентов не позже, чем за месяц до выхода на последнюю экзаменацион-

ную сессию. 

Предварительно тема выпускной квалификационной работы закре-

пляется за студентом распоряжением по институту на основании лично-

го заявления, поданного до выхода на преддипломную практику. Окон-

чательное закрепление темы выпускной квалификационной работы 

осуществляется приказом ректора об утверждении тем и назначении 

руководителей выпускных квалификационных работ, который издается 

после сдачи государственных экзаменов до дня фактического начала 

выполнения выпускной квалификационной работы.  

Тема выпускной квалификационной работы может быть уточнена и 

скорректирована только на этапе выбора и утверждения. Уточнение и 

изменение (корректировка) темы выпускной квалификационной работы 

после утверждения ее приказом ректора производится в исключитель-

ных случаях по представлению служебной записки руководителем вы-

пускной квалификационной работы, как правило, в первой половине 

срока дипломного проектирования и утверждается приказом ректора. 
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Для подготовки выпускной квалификационной работы студенту на-

значается руководитель и, при необходимости, консультанты. Руково-

дителями назначаются ведущие преподаватели (сотрудники) из научно-

педагогического состава университета, а так же могут быть назначены 

лица, приглашаемые из сторонних учреждений – ведущие преподавате-

ли, научные сотрудники других высших учебных заведений и ведущие 

специалисты предприятий (организаций) потребителей кадров данного 

профиля. 

Допустимо привлечение к выполнению выпускной квалификаци-

онной работы по одной теме коллектива студентов с описанием руково-

дителем условий соавторства. 

1.3.2. Получение задания  

на выпускную квалификационную работу  

и составление графика дипломного проектирования 

После закрепления темы выпускной квалификационной работы за 

студентом и назначения руководителя приказом ректора руководитель 

обязан подготовить задание на выполнение выпускной квалификацион-

ной работы студента по выбранной теме. Задание, составленное руково-

дителем, утверждается заведующим выпускающей кафедрой. 

Руководитель на первой неделе работы над выпускной квалифика-

ционной работой оказывает студенту помощь в разработке календарно-

го графика работы на весь период ее выполнения с указанием очередно-

сти выполнения отдельных этапов, их содержания и трудоемкости.  

Таблица 1  

Примерная трудоемкость этапов выполнения  

выпускной квалификационной работы 

Этапы выполнения  

выпускной квалификационной работы 

Удельный вес  

в общей  

трудоемкости, % 

Изучение специальной литературы. Подготовка проекта 

введения с указанием целей и задач дипломного иссле-

дования 

15 

Написание работы по разделам, обусловленным целью 

и задачами дипломного исследования 
70 

Подготовка заключения, в котором отражаются основ-

ные выводы, сделанные в ходе дипломного исследова-

ния, оформление дипломной работы, доработка по за-

мечаниям руководителя и заведующего кафедрой, по-

лучение рецензии 

15 
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1.3.3. Порядок выполнения  

и проверки выпускной квалификационной работы 

Студент выполняет работу в соответствии с графиком, согласован-

ным с руководителем. Руководитель проверяет выполнение работы (по 

частям и в целом), проводит систематические предусмотренные распи-

санием консультации, осуществляет контроль выполнения календарно-

го графика и первичный нормоконтроль. 

На проверку выполненной части работы или всей работы препода-

вателю в целом отводится не более 5 рабочих дней. 

Как правило, за две недели до непосредственной защиты выпуск-

ной квалификационной работы студенту, по усмотрению руководителя 

и заведующего кафедрой, назначается предварительная ее защита на 

кафедре. График предварительных защит вывешивается на доске объяв-

лений кафедры.  

1.3.4. Прохождение нормоконтроля 

Основной целью нормоконтроля является определения степени со-

ответствия оформления выпускной квалификационной работы (тексто-

вой части) требованиям стандарта ВГУЭС – СТО 1.005-2007 «Общие 

требования к оформлению текстовой части выпускных квалификацион-

ных работ, курсовых работ (проектов), рефератов, контрольных работ, 

отчетов по практикам, лабораторным работам». 

1.3.5. Получение отзыва научного руководителя 

Законченная выпускная квалификационная работа, подписанная 

студентом и консультантом (если он был назначен), предоставляется 

руководителю. После ее просмотра и одобрения руководитель подпи-

сывает ее и дает письменный отзыв. В отзыве руководитель излагает: 

– сведения об актуальности темы выпускной квалификационной 

работы; 

– особенности выбранных материалов и полученных решений (но-

визна используемых методов, оригинальность поставленных задач, уро-

вень исследовательской части); 

– соответствие содержания работы заданию и техническим требо-

ваниям; 

– достоинства и недостатки выпускной квалификационной работы, 

– владение методами сбора, хранения и обработки информации, 

применяемыми в сфере его профессиональной деятельности; 

– умение анализировать и прогнозировать состояние и динамику 

объектов деятельности с использованием методов и средств анализа и 

прогноза; 
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– владение применяемыми в сфере своей профессиональной дея-

тельности компьютерными средствами; 

– практическую ценность работы; 

– оценку подготовленности студента, инициативности, ответствен-

ности и самостоятельности принятия решений при решении задач ди-

пломного исследования; 

– соблюдение правил и качества оформления текстовой части, гра-

фической части работы; 

– умение студента работать с литературными источниками, спра-

вочниками и способность ясно и четко излагать материал; 

– умение организовать свой труд и другие требования к выпускни-

ку, зафиксированные в соответствующем государственном образова-

тельном стандарте. 

Руководитель выставляет общую оценку выполненной выпускной 

квалификационной работы (отлично, хорошо, удовлетворительно, не-

удовлетворительно) и высказывает мнение о возможности присвоения 

дипломнику квалификации юрист. 

1.3.6. Подпись выпускной квалификационной работы  

у заведующего выпускающей кафедры 

Заведующий кафедрой на основании отзыва и просмотра работы 

решает вопрос о допуске студента к защите. 

Если заведующий кафедрой не считает возможным допустить сту-

дента к защите его выпускной квалификационной работы, вопрос рас-

сматривается на заседании кафедры с обязательным присутствием ру-

ководителя. Решается вопрос о сохранении темы или назначении новой 

темы. Решение кафедры оформляется протоколом, на основании кото-

рого издается приказ об отчислении студента из университета. 

1.3.7. Получение рецензии  

на выпускную квалификационную работу 

Выпускные квалификационные работы, выполненные по заверше-

нии основных образовательных программ подготовки специалистов, 

подлежат рецензированию.  

На рецензию направляется законченная дипломная работа (проект), 

подписанная руководителем, консультантом, заведующим выпускаю-

щей кафедрой, допущенная приказом к защите.  

В качестве рецензентов могут привлекаться специалисты организа-

ций, научных учреждений, профессора и преподаватели других вузов, 

имеющие высшее юридическое образование или степень кандидата или 

доктора юридических наук. В исключительных случаях, обоснованных 

руководителем выпускной квалификационной работы служебной запис-
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кой на имя проректора по учебной работе, рецензентом может быть на-

значен сотрудник университета, не работающий на выпускающей ка-

федре. Если выпускная квалификационная работа выполнялась по заяв-

ке организации, то рецензентом назначается ее сотрудник. В рецензии 

отражается степень проработки заявки и возможность внедрения работы 

в производство.  

Если работа внедрена в производство, то студент предоставляет акт 

о внедрении в производство за подписью и печатью руководителя пред-

приятия.  

В конце рецензии рецензент высказывает свое мнение об оценке 

содержания дипломной работы и о возможности присвоения дипломни-

ку квалификации «юрист». 

1.3.8. Защита выпускной квалификационной работы 

Выпускная квалификационная работа, допущенная к защите, под-

писанная руководителем, консультантами, заведующим выпускающей 

кафедрой с отзывом руководителя и рецензией направляется на защиту. 

Дипломник вправе защищать дипломную работу и в случае отрицатель-

ного отзыва или рецензии. 

Защита выпускной квалификационной работы проводится на от-

крытых заседаниях государственной экзаменационной комиссии с уча-

стием не менее двух третей ее состава. На заседаниях комиссии жела-

тельно присутствие руководителя и рецензента выпускной квалифика-

ционной работы. 

Продолжительность защиты выпускной квалификационной работы 

не должна превышать 30 минут. Для доклада ее содержания выпускнику 

отводится 10-15 минут. Во время доклада выпускник должен отразить: 

актуальность, цель и задачи дипломного исследования, основные выво-

ды, сделанные в ходе написания работы. 

После доклада студента члены государственной экзаменационной 

комиссии, а так же другие лица, присутствующие на защите, могут за-

давать вопросы по теме выпускной квалификационной работы и выво-

дам, которые студент выносит на защиту.  

Результаты защиты квалификационной работы определяются оцен-

ками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворитель-

но» и объявляются в тот же день после оформления в установленном 

порядке протоколов заседаний экзаменационных комиссий. 

По результатам защиты выпускных квалификационных работ госу-

дарственная экзаменационная комиссия выставляет оценку, которая 

принимается большинством голосов присутствующих на заседании 

членов государственной экзаменационной комиссии. В случае равенст-

ва голосов голос председательствующего является решающим.  
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В качестве дополнительных рекомендаций государственная экза-

менационная комиссия в книге протоколов заседаний указывает на зна-

чимость проведенного исследования, дает рекомендации по дальней-

шему использованию полученных результатов в научных и практиче-

ских целях (например, внедрение в производство), рекомендует к пуб-

ликации, применению в учебном процессе, участию в конкурсе студен-

ческих работ и т.д. 

1.4. Критерии оценки  
выпускной квалификационной работы 

Критериями оценки выпускной квалификационной работы являют-

ся: 

- уровень теоретических знаний в области юриспруденции, прояв-

ленных при написании и защите работы, 

- умение пользоваться рациональными приемами поиска, отбора, 

обработки и систематизации информации,  

- умение делать теоретические обобщения и практические выводы 

в результате анализа юридических норм и правовых отношений, яв-

ляющихся объектом дипломного исследования, а так же по прикладным 

темам выпускных квалификационных работ судебной, административ-

ной практики, статистических данных,  

- умение профессионально аргументировать, доказывать и защи-

щать выводы, сделанные в выпускной квалификационной работе, и/или 

предложения по совершенствованию правового регулирования общест-

венных отношений. 

Каждый член экзаменационной комиссии оценивает работу по ка-

ждому из перечисленных критериев и выставляет свою оценку («отлич-

но», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно»), которая 

учитывается при выставлении комиссией итоговой оценки защиты ди-

пломной работы (см. п. 1.3.8 настоящего руководства). 



 12 

2. МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ  
ПО ВЫПОЛНЕНИЮ  

ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

2.1. Общие рекомендации  
по выбору темы выпускной квалификационной работы 

Основным критерием при выборе темы работы служит научно-

практический интерес студента. Это, прежде всего, относится к студен-

там, которые продолжительное время целеустремленно собирали и об-

рабатывали материал по той или иной теме, участвовали в научно – 

практических конференциях, круглых столах, семинарах, студенческих 

научных кружках или имеют публикации по избранной теме исследова-

ния.  

Дипломная работа может выполняться в порядке привлечения сту-

дента к участию в выполнении научно-исследовательской работы уни-

верситета и кафедры по определенным специальным темам. 

2.2. Рекомендуемые этапы выполнения  
выпускной квалификационной работы 

Рекомендуется начинать работу над темой выпускной квалификаци-

онной работы с составления программы исследования. Программа иссле-

дования по выбранной теме, в самом общем виде, может включать: 

- формулировку актуальности исследования, проблемы, гипотезы; 

- указание объекта и предмета исследования; 

- определение целей и задач исследования; 

- выбор методов исследования, сбора и обработки данных. 

После утверждения темы студенту рекомендуется сделать подбор 

соответствующей научной и учебной литературы, нормативных докумен-

тов, материалов, опубликованных в периодической печати, и т.п. Главной 

целью этого этапа является научно-информационная деятельность сту-

дента, то есть составление библиографии, целенаправленный подбор со-

ответствующего материала и его глубокое изучение. Для этого необходи-

мо владеть знаниями современной библиографии и иметь навыки: 

- работы с указателями, каталогами, обзорами литературы и т.д.; 

- использования справочных правовых систем «Гарант», «Консуль-

тант-Плюс», и др.; 

- использование электронной библиотеки диссертаций, базы ин-

формационного агентства «ИнтегрумТехно», базы периодических изда-

ний России и стран СНГ «Ист-Вью» и др.; 

- поиска информации в сети Интернет; 
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- работы с научной и учебной литературой. 

Поиск необходимой информации целесообразно вести по несколь-

ким направлениям путем ознакомления: 

- с нормативно-правовыми документами; 

- с основными фундаментальными источниками по теме дипломной 

работы (монографиями, реферативными и периодическими научными 

изданиями по теме и т.д.); 

- с каталогами-указателями источников, имеющихся в библиотеке 

ВГУЭС и других библиотеках. 

В зависимости от объема изучаемого источника и ценности его от-

дельных положений студент может применить разные формы записи. 

Цитирование используется, когда необходимо точно воспроизвести опре-

деление какого-то понятия, описание характеристик процесса или явле-

ния, подкрепить или обосновать собственное утверждение, а также выра-

зить критическое замечание в адрес автора. Тезисы дают возможность 

лаконично изложить главные положения публикации в той последова-

тельности, в которой они представлены в подлиннике.  

После изучения научной и учебной литературы, материалов пред-

дипломной практики и других источников информации необходимо 

обобщить и систематизировать собранный фактический материал, дать 

ему объективную оценку и интерпретацию, сформулировать цель ди-

пломного исследования и задачи, решение которых необходимо для 

достижения поставленной в дипломной работе цели. Затем необходимо 

разработать развернутый план выпускной квалификационной работы с 

указанием разделов и представить руководителю выпускной квалифи-

кационной работы.  

2.3. Структура  
выпускной квалификационной работы 

Выпускная квалификационная работа должна иметь четкую струк-

туру, которая включает в себя титульный лист, содержание, введение, 

содержательную часть, заключение, список использованных источни-

ков. К работе могут быть сделаны приложения.  

2.3.1. Оформление титульного листа 

Оформление титульного листа должно соответствовать п. 4.2 СТО 

1.005-2007 «Система вузовской учебной документации. Общие требова-

ния к оформлению текстовой части выпускных квалификационных, 

курсовых работ (проектов), рефератов, контрольных работ, отчетов по 

практикам, лабораторным работам. Структура и правила оформления». 

Образец оформления титульного листа приведен в приложении А. 
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2.3.2. Оформление содержания  

выпускной квалификационной работы 

Содержание оформляется после подготовки текстовой части выпу-

скной квалификационной работы. Содержание подшивается после ти-

тульного листа и включатся в общее количество страниц текстового 

документа под номером 2.  

Содержание включает в себя введение, наименования всех разде-

лов, подразделов, пунктов, заключение, список использованных источ-

ников и наименование приложений с указанием номеров страниц, с ко-

торых начинаются эти элементы документа. 

Оформление содержания должно соответствовать п.4.3 СТО 1.005-

2007 «Система вузовской учебной документации. Общие требования к 

оформлению текстовой части выпускных квалификационных, курсовых 

работ (проектов), рефератов, контрольных работ, отчетов по практикам, 

лабораторным работам. Структура и правила оформления». 

Образец оформлении я содержания приведен в приложении Б. 

2.3.3. Введение к дипломному исследованию 

Во введении к выпускной квалификационной работе обосновыва-

ется актуальность выбранной темы, раскрываются ее научная и практи-

ческая значимость для профессиональной деятельности, наличие зако-

нодательной базы, степень научной разработки и освещения в литерату-

ре. Перечисляются использованные основные материалы, информаци-

онные источники, приемы и методы выполнения, дается краткая харак-

теристика работы. Указываются объект и предмет исследования. Опре-

деляется цель, формируются конкретные задачи. Цель дипломного ис-

следования должна быть взаимоувязана с его темой и конкретизировать 

ее.  

Под актуальностью темы понимается степень ее важности в совре-

менный период. Важность предпринимаемого исследования заключает-

ся в обосновании положительного эффекта, который может быть дос-

тигнут в результате достижения поставленной исследовательской или 

практической цели. 

Объект исследования – это процесс или явление, порождающее про-

блемную ситуацию и избранное для исследования. 

Предмет исследования – это та сторона, тот аспект, та точка зрения, 

с помощью которой познается целостный объект. В объекте выделяется 

та часть, которая служит предметом исследования. Как категории науч-

ного процесса, объект это общее, а предмет – частное. Предмет иссле-

дования должен быть связан с темой дипломного исследования. 

Цель исследования – это тот результат, который должен быть дос-

тигнут в процессе выполнения выпускной квалификационной работы. 
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Введение целесообразно откорректировать после выполнения ос-

новной части работы, т.к. в процессе написания дипломной работы бо-

лее точно и ясно определяется актуальность темы, цели и задачи иссле-

дования.  

2.3.4. Содержательная часть 

Структура содержательной части должна соответствовать задачам, 

сформулированными студентами во введении. Как правило, сколько 

задач столько и разделов (подразделов) может быть в содержательной 

части. В одном разделе (подразделе) могут решаться несколько иссле-

довательских задач. Количество разделов (подразделов) не может быть 

больше, чем сформулированных во введении исследовательских задач. 

Структура содержательной части, обусловленная целью и задачами 

дипломного исследования, может состоять из разделов без подразделов, 

а так же разделов с подразделами. Объем каждого подраздела должен 

быть достаточным для решения одной или нескольких исследователь-

ских задач и, как правило, не должен быть меньше, чем 10 страниц ма-

шинописного текста. 

Количество разделов и подразделов не регламентировано, но оно 

должно быть логично и обосновано. 

Каждый раздел (подраздел) должен завершаться выводом, соответ-

ствующим разрешаемой в нем исследовательской задаче. 

Окончательная структура выпускной квалификационной работы 

должна быть согласована с руководителем. 

2.3.5. Заключение  
к выпускной квалификационной работе 

Заключение представляет собой изложение основных результатов 

работы в виде выводов и рекомендаций совершенствования действую-

щего законодательства. В нем студент подводит итоги исследования в 

соответствии с выдвинутыми во введении целями и задачами работы, 

делает теоретические обобщения, выводы и дает практические реко-

мендации по использованию полученных результатов в практической 

работе. Важнейшее требование к заключению – его краткость и обстоя-

тельность; в нем не следует повторять содержание введения и основной 

части работы. 

2.3.6. Оформление списка использованных источников 

Список использованных источников должен состоять из наимено-

ваний всех источников, использованных студентом. Список оформляет-
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ся в порядке упоминания источников в тексте выпускной квалификаци-

онной работы. Порядковый номер источнику присваивается при первом 

обращении к нему и используется на протяжении всего исследования.  

При использовании в качестве источника нормативно-правовых ак-

тов, обязательно указание на редакцию, в которой используется данный 

акт и источник его опубликования. При этом, может использоваться как 

официальный источник опубликования (Российская газета, Собрание 

законодательства Российской Федерации), так и иные источники, такие 

как, например, СПС Консультант Плюс, Гарант и др. 

Ссылки на источники размещают в тексте работы в квадратных 

скобках, например, [18]. Если используется опубликованный материал, 

то обязательно указание страниц: [18, С. 25]. 

Оформление списка использованных источников должно соответ-

ствовать 1.005-2007 «Система вузовской учебной документации. Общие 

требования к оформлению текстовой части выпускных квалификацион-

ных, курсовых работ (проектов), рефератов, контрольных работ, отчетов 

по практикам, лабораторным работам. Структура и правила оформле-

ния». 

2.4. Процесс написания  
выпускной квалификационной работы  
и типичные ошибки, допускаемые в ней 

Процесс написания выпускной квалификационной работы согласо-

вывается с руководителем и может быть различным. В одном случае 

подготавливается черновой вариант всей работы, а затем редактируется 

каждый ее раздел, в другом – дипломная работа может готовиться по-

следовательно по разделам: после того, как один раздел полностью от-

работан и отредактирован, переходят к написанию следующего раздела. 

К типичным ошибкам, которые допускают студенты при выполне-

нии дипломных работ, следует отнести: 

- недостаточное обоснование актуальности исследуемой проблемы, 

степени ее научной разработанности, 

- слабый анализ современного состояния исследуемой проблемы, 

- использование устаревших статистических и иных данных, нор-

мативных документов, 

- несоблюдение единства цели, задач, структуры и выводов 

выпускной квалификационной работы, 

- нечеткое изложение, а порой отсутствие обоснованных студентом 

предложений и рекомендаций по практическому использованию полу-

ченных результатов. 
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ПРИЛОЖЕНИЯ 

Приложение А 

Титульный лист к дипломной работе 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ПО ОБРАЗОВАНИЮ 

ВЛАДИВОСТОКСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ 

УНИВЕРСИТЕТ ЭКОНОМИКИ И СЕРВИСА 

ИНСТИТУТ ПРАВА И УПРАВЛЕНИЯ 

КАФЕДРА ЧАСТНОГО ПРАВА 
Двойной интервал,  

12 шрифт      ДОПУЩЕНА  

Одинарный интервал      Зав. кафедрой ЧП   
_______ В.Е. Варавенко    

   
размер шрифта22-24  

ДИПЛОМНАЯ РАБОТА 
Объекты и субъекты авторского права 

размер шрифта 16-18    ЮП-03-51067. 2808/1.ДР  

условное  

наименование 

специальности 

номер  

зачетной книжки 

(номер по ИИСУС) 

номер  

приказа 
код документа  

(дипломная работа) 

Студент (группа не пишется)  ______________ А.Н. Петров 

Научный руководитель 

ст. преподаватель кафедры ЧП  ______________ Е.М.Тараненко 

Рецензент 

адвокат адвокатской конторы  

имени В. Любарского  ______________ Н.Н. Зинченко 

Нормоконтроль 

ассистент кафедры ЧП ______________ А.Р. Пурге 
 

Все подписи ставятся черной пастой 

Владивосток 2009 
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Приложение Б 

Оформление содержания 

                            

 

                                               Содержание 

Шрифт Arial, 14,  
нормальный, отступ  

от текста двойной(12 пт) 

 

 

Введение………………………….…………………………......3    1.5 интервал 

1 Общие положения правового регулирования информации .........5  

одинарный    1.1 История развития правового регулирования  

интервал            информации в России… ………………..………....5  

1.2 Источники регулирования информации…………16 

1.3 Определение понятия «информация»...……..…....27 

2 Классификация информации. Виды информации………………...32 

2.1 Общие положения классификации информации…32 

отступ          2.2 Правовое регулирование информации,  

1.25                     составляющей государственную тайну…………...37 

2.3 Правовое регулирование информации,  

составляющей коммерческую тайну………..…….......53 

Заключение……...……………………………………....…........61 

Список использованных источников……………………...…...65 

Приложение А. Перечень конфиденциальной информации....70 

Первая буква введения, заключения, списка использованных источников  
и приложения пишется на уровне первой буквы названия раздела  

 

 



 19 

СОДЕРЖАНИЕ 

ВВЕДЕНИЕ ................................................................................................... 1 

1. ОРГАНИЗАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ...................... 4 
1.1. Общие требования  к выпускной квалификационной работе ........ 4 
1.2. Цели и задачи выполнения  

выпускной  квалификационной работы ........................................... 4 
1.3. Сроки и этапы выполнения   

выпускной квалификационной работы ............................................ 5 
1.3.1. Выбор и закрепление тем   

выпускных квалификационных работ .................................... 6 
1.3.2. Получение задания   

на выпускную квалификационную работу   

и составление графика дипломного проектирования ........... 7 
1.3.3. Порядок выполнения   

и проверки выпускной квалификационной работы .............. 8 
1.3.4. Прохождение нормоконтроля ................................................. 8 
1.3.5. Получение отзыва научного руководителя ........................... 8 
1.3.6. Подпись выпускной квалификационной работы   

у заведующего выпускающей кафедры .................................. 9 
1.3.7. Получение рецензии   

на выпускную квалификационную работу ............................ 9 
1.3.8. Защита выпускной квалификационной работы .................. 10 

1.4. Критерии оценки  выпускной квалификационной работы .......... 11 

2. МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ   

ПО ВЫПОЛНЕНИЮ   

ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ ......................... 12 
2.1. Общие рекомендации   

по выбору темы выпускной квалификационной работы .............. 12 
2.2. Рекомендуемые этапы выполнения  выпускной 

квалификационной работы ............................................................. 12 
2.3. Структура выпускной квалификационной работы ....................... 13 

2.3.1. Оформление титульного листа ............................................. 13 
2.3.2. Оформление содержания   

выпускной квалификационной работы ................................ 14 
2.3.3. Введение к дипломному исследованию ............................... 14 
2.3.4. Содержательная часть ........................................................... 15 
2.3.5. Заключение к выпускной квалификационной работе ........ 15 
2.3.6. Оформление списка использованных источников .............. 15 

2.4. Процесс написания  выпускной квалификационной работы   

и типичные ошибки, допускаемые в ней ....................................... 16 

ПРИЛОЖЕНИЯ .......................................................................................... 17 



 20 

  

 

 

 

 

 

 

 

Учебно-методическое издание 
 
 

 

 

Составители: 

Литвинова Светлана Федоровна 

Тараненко Елена Михайловна 

 

 

 

РУКОВОДСТВО  
К НАПИСАНИЮ ВЫПУСКНОЙ  

КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

по специальности 

030501.65 «Юриспруденция» 
 

 

 

 

 

 

 

В авторской редакции 

Компьютерная верстка Н.А. Игнатьевой 
 

 

Лицензия на издательскую деятельность ИД № 03816 от 22.01.2001 
 

 

Подписано в печать 01.12.2009. Формат 60 84/16. 

Бумага писчая. Печать офсетная. Усл. печ. л. 1,2. 

Уч.-изд. л. 1,0. Тираж 100 экз. Заказ 

________________________________________________________ 

Издательство Владивостокский государственный университет  

экономики и сервиса 

690600, Владивосток, ул. Гоголя, 41 

Отпечатано: множительный участок ВГУЭС 

690600, Владивосток, ул. Державина, 57 


