Tema: AokymeHTAITHAA.
Kraccudukanmua AOKyMEHTOB.
Opranusanmusa AOKyMEHTOO0OpPOTA.
HMHuBeHTApU3A1INA U €€ BUABI.



B AOKyMEHTAINA — OCHOBA

OyXIaATEpPCKOIO yJeTa.

B byxrasrepckni AOKYMEHT —

IINCHBMEHHOE CBUAETEABCTBO O
dpaKTUIECKOM COBEPILIEHUN
X03ANCTBEHHOU OIIE€PALINM WA IIPABE HA
€€ COBEpPIIECHHUE



B PexBU3urTnI AOKVMCHTA — IIOKA34TCAWN,

XapPAKTEPU3YIOLINE XO3AUCTBEHHYIO
OILEPALTHIO.

PexBu3nmrTol

PN

[ O0a3areAbHBIE } [ OHOAHI/ITCABHBIC}




O0sa3aTeAbHBIE PEKBU3UTHI:

HanMmeHOBaHUE AOKYMEHTA;
Aara cocraBA€HHUA;
CoaeprxkaHue X03AMCTBEHHOU OIIE€PAITUH;

H3mepureAn B HATYPAABHOM U ACHEKHOM
BBIPA>KECHUMH,

HanmMmeHnoBaHIE OTBETCTBEHHBIX AHIT,

IToATIICH AOAKHOCTHBIX OTBETCTBEHHDBIX
AW, YITBEPIKAECHHBIX HIPUKA30M
PYKOBOAUTEAA IPEAIIPUATUA



AONOAHUTEABHBIE PEKBU3UTHI:

® Homep AokymeHTAa;
m HazpaHue u apApec opraHusanum;

® OcHoBaHUE AAA COBEPIIEHUA ONEpaANU,
o opMAEHHOE IEPBUYHBIM AOKYMEHTOM;

B PexkBU3UTHI 0AHKA-IIOCTABIIINKA 1 0DAHKA-
IIOAYUATEASA [IAATEKA U IIpoYad
nHopmanm



TpeOoBaHMA K 0PpOPMAECHIUIO AOKYMEHTOB:

CocraBaeHue 110 dpopme C yKazaHHEM BCEX
00A3aTE€ABHBIX PEKBU3UTOB

CoaeprkaHrie AOCTOBEPHBIX AAHHBIX;
CBOEBpEMEHHOCTB;

3anuCH CAEAYET BECTH C UCIIOAB30BAHUEM CPEACTB
(py4ek, yepHUA, MUIIYIIIUX MAIIINH),
00eCreuYnBarOIINX UX COXPAHHOCTh C TEUEHUEM
BpEMEHU;

HGAOHYH_IGHI/IG ITIOAYNCTOK U ITIOMAPOK;

® Bce onmOKy AOAKHBI OBITH UCIIPABACHBI

OIIPEACACHHBIM OOpPa30M M OrOBOPEHBI
B xaccoBbIx opAepax 1 0AHKOBCKHX AOKYMEHTAX

HCIIPABACHUA HE AOIIyCKAroTCA!




Karaccudukarnma AOKVMEHTOB




I1o mazgaueumnro:

® PacnopsaanTesbHBIE AOKYMEHTBI COAEPIKAT IIPUKA3

AN PACIIOPA?>KEHNE HA BBIIIOAHCHNC

xo3AarcTBeHHOU onepanuu. CocraBaArOTCA AO

COBEpPIIICHUA OIICpanu,

® OnpaBAaTeAbHBIE AOKYMEHTEI ITIOATBEPIKAAIOT

q)aKT coBepineHusa onepanuu. CocraBAgrOTCA B

MOMEHT COBEPUICHNA OIEPALINH,

B AOKYMEHTBI OYXIaATEPCKOro 0hOPMAECHUA

COCTaBAfAET OyXraarep;

O KOMGI/IHI/I“

OBAHHBIC AOKYVYMECHTBI COUYCTAOT

HPI/IBHaKI/I HCPBBIX TpCX



I1o mecTy cocTaBA€HUA

® BuyrpeHHue AOKYMEHTBI

COCTABAAKOTCA U O0OPAINarOTCA BHYTPH
IIPEATTPUATUA

B Buemnye AOKYMEHTBI HOCTYIIAIOT OT

APYIHX IIPEAIIPUATHU UAUA
HAIIPABAAIOTCA B APyTHE IIPEATIPUATAA



I1o mopsaAky dopMHUpPOBaHNA OOEPAITAN

IlepBuuHbIe AOKYMEHTBI (PUKCUPYIOT OAHY UAU

HECKOABKO XO3AVCTBEHHBIX OIIEpALU
HEIMOCPEACTBEHHO B MOMEHT UX COBEPIIECHUA

Pa3oBble HEPBUYHBIE AOKYMEHTBI - O(POPMAAIOT

OAHY OII€PAIINI0O B MOMCHT €€ COBCPIIICHUA
HaxkonmnreAbHble IHEPBUYHBIC AOKYMCHTBI

PUKCHUPYIOT OAHOPOAHBIE OIIEPAITHH,
COBEpLIAEMbIE€ B TEUYEHUE OIIPEAECACHHOTO
IIeprUoAd BpeMeHU (AHA, MECAIIA)

CBoAHBIE AOKYMEHTBI — COCTABAAIOTCA HA
OCHOBAaHUU IEPBUYHBIX AOKYMEHTOB.
I103BOAAIOT IOAYUYUTH O0OOIIIEHHBIE AAHHBIE 00
OAHOPOAHBIX X03ANCTBEHHBIX OIIE€PAITMAX

10



I1o cnoco0Oy odpopmaeHNA (CTETIEHN

HNCIIOAB30BAHUA CPDEACTB MEXAHU3 AN )

m CocraBA€HHBIE BPYYHYIO

B YactTnuHO MEeXaHU3UPOBAHHBIM
CIIOCOOOM

m JIoAHOCTBIO MEXaHU3UPOBAHHBIM
CIIOCO0OOM

B ABTOMAaTHU3UPOBAHHBIM CIIOCOOOM
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Opranusaimsa AOCKYMEHTO000pPOTA

B AOKYMEHTOOOOPOT — ABUPKEHUE AOKYyMEHTOB
OT MOMEHTA UX COCTABACHU:A UAU
IIOCTYIIACHUA HA IIPEAIIPUATHAE AO MOMEHTA
IIEPEAAYM B ApXUB

® Oprasmusanuen AOKyMEHTOOOOPOTA
3aHUMAETCA FAABHBIN OyXraarep

m CocTraBAAIOT AOKYMEHTHI B COOTBETCTBUU C
yCTAaHOBACHHBIM I'PaddUKOM
AOKYMEHTO00O0pPOTA

12



IIponiecc 00pabOTKM AOKYMEHTOB B

OyXIaATEepUM:

IIpoBepka o cymecrBy, T.€. 3aKOHHOCTb COBEPIIAEMBIX
oIepanuu,

ITpoBepka o popme (PEKBU3UTHI, IIOAIINCH, YETKOCTH

1dp)

TakcupoBKa, T.€. IPAaBUABHOCTD IIEPEBOAA HATYPAABHBIX
N3MEPUTEAEH B ACHEKHBIE

I'pynnuposka, T.€. pa3sMenieHue o mankaM, OAHOPOAHBIM
II0 3KOHOMHUYECKOMY COAEPKAHUIO;

KouTHnpoBKa, T.€. OIIpeA€ACHIIE KOPPECTTOHAUPYIOLIIX
CUYETOB

Ilepemnaer B IIarikm 3a TEKYIMUM MeCAL C YKa3aHUEM AATHI,
HOMEPA AOKYMEHTOB, KOAMYECTBA

Caaua B apxuB.
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ApXUB:

B Cpok xpaHeHUs AOKYMEHTOB HE MEHEE 5 A€T;

m TpeOoBaHME COXPAHHOCTH U BO3MO>KHOCTU
OBICTPOrO HAXO0>KAECHWA,

B OTBETCTBEHHOCTD 34 COXPAHHOCTb HECET
IrAABHBIN Oyxrasrep. AOKyMEHTBI U3 apXUBa
BBIAAIOTCA TOABKO C €I0 pa3peuICHUA
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HMuseHTapusanusa

m MuBeHTapu3anma — yrouHeHNEe (PAKTUUIECKOTO
HAAWYHNA UMYIIECTBA U (PUHAHCOBBIX
00A3aTE€ABCTB IIyTEM COIIOCTABACHUA UX C
AQHHBIMH OyXTaATEPCKOIO yueTa Ha
OIIPEACACHHYIO AATY

® OTBEeTCTBEHHOCTH 34 IIPABUABHOE U
CBOEBPEMEHHOE IIPOBEACHUE NHBECHTAPU3 AU
HECET PYKOBOAUTEAD IIPEAIIPUATUA (CO3AAHUE
yCAOBUM IIPOBEAECHUsA, TPAPUK, AATHI
IIPOBEACHUA).

B 1o oxonuaunnm HNHBCHTAPNU3AIINN COCTABAACTCHA
AKT
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IIpoBeA€HUIE NTHBEHTAPU3AIUN 00A3ATEABHO

IIpu nepepade nmMyrnecrsa B ape€HAY, BBIKYIIE,
IIPOAAIKE;

Ilepea cocraBA€HHEM I'OAOBOM OTUETHOCTU;
IIpu cMeHe MaTepUaAbHO-OTBETCTBEHHBIX AUII;

IIpu ycraHoBAeHUM (DAKTOB XUIIIEHUN UAU
3A0yIIOTPEOACHUI, A TAK)KE IIOPYUYU IIEHHOCTEM;

B cAyuae cTUXHITHBIX OEACTBUN;

IIpu AmkBuUAAIIMY (PEOPraHU3AIIN)
IIPEAIIPUATHA,

B Apyrux caydasax

16



BuAbl nHBEHTApU3AIINT
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IIraHOBaA MHBEHTAPU3AIINUA — IIPOBOAUTCA
COTAACHO rpaduka B 3apaHee HAMEUYEHHBIE CPOKH;

BHenaanoBas MHBEHTAPU3ANA — 110
PACIIOPS>KEHUIO PYKOBOAUTEASA B CAydae 0CO0OM
HEOOXOAMMOCTH

IloAHasa MHBEHTAPU3ANMA — HPOBEPKA A0COAIOTHO
BCeX (PAKTOB ACATEABHOCTHU IIPEAIIPUATHA,

YacruyHasa MHBEHTAPU3AINUA — IIPOBEPKE
IIOAAESKUT YACTh LIECHHOCTEMN,

Br10opoyHas nHBEHTAPU3ANA — PA3HOBUAHOCTD
YaCTUYHOU, IIPOBEPKA II0 OTACABHBIM
HAaVNMEHOBAHUAM

CoaoniHas MHBEHTAPU3AIMA — IIPOBOAUTCA
OAHOBPEMEHHO HA BCEX HNPEANIPUATAAX UAHU PAAE
IPEAIIPUATAN TOPrOBOU CUCTEMBI,
PACIIOAOKEHHBIX B OAHOM PAUOHE, TOPOAE
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BoiaBAaeHHbBIE q)aKTBI I/IHBeHTaPI/IS AT,

m M3anmmknm ITPUXOAYHOTCA U 3AYNCAAIOTCA HA

pUHAHCOBBIE PE3YABTATHI OPraHU3AIUN C
IIOCAEAYIOIIIM YCTAHOBACHUEM IIPUYNH U
BBIABACHUEM BUHOBHBIX AWII;

B YOBIAB B IIPEAECAAX HOPM COTAACHO PACHOPSKEHUA

PYKOBOAUTEAA CIIMCHIBAECTCA HA U3AECPIKKHA
IIPOU3BOACTBA;

m Heaocraua cBepx HOPM €CTECTBEHHOU YOBIAU

OTHOCUTCA HAa BUHOBHBIX AUII. ECAM AWIIA HE
YyCTAaHOBA€EHBI, TO IIPONU3BOANUTCA CIIMCAHUE
HEAOCTAYM HA U3AECPIKKHU IIPOU3BOACTBA.
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3annch PE3yAbTATOB

HMHB eHTaPI/IS A1 HA CUCTAX

m [To xpeanry 91/1 — BhIsiBACHHBIC U3AUIIIKHA

m ITo AeGery 94 (91/2) - BhisiBACHHBIEC
HEAOCTAYUN



