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Ilepedens 0603Hauenuii n COKpaleHHii
BI'YDC - Bramgusocrokckuii TOCYapCTBEHHEIH YHHBEPCUTET SKOHOMHUKH H CEpBHCA
1. Ha3snavyenne u o6iacTh npamenenus

1.1. Hacrosmmii Pernament «O6paboTKM BHYTPEHHHX JOKYMEHTOB pedepeHTaMu
CeKpeTapuaray (fajee 1o TekcTy — PeraMeHT) — oKaabHbIiL HOpMaTuBHEIN akT BI'VDC,
OHpEACIIOMHAE NOPANOK M CPOKH 0GPaGOTKH BHYTPEHHMX JIOKYMEHTOB, a TaKxKe
OTBETCTBEHHOCTh PepepeHTOB 3a MX 06paGoTKy, mepeiady u XpaHEeHHE O MOMEHTa
IIOJIyY€HHUS TPETHUMH JIULIAMHU.

1.2.  Iensro HacToamero  PerulameHra — sBisgercs COBEPIIICHCTBOBAHHE
AOKYMEHTAIIMOHHOT0 00€CIEYEeHHS YIIPABICHHUS U [IOBEIIICHHUS €ro sddexkTuBHOCTH.

1.3. 3apnaya Hactosmero Permtamenra - YCTaHOBUTH €IMHBIE TPeOOBaHHUI K
OpraHM3aIluK PabOTHI C IOKYMEHTaMH B CEKpeTapuare.

1.4, Meromuyeckoe pyKOBOACTBO U KOHTPOJIB HaJl COOTIOICHAEM YCTaHOBJIEHHOT'O
ops/IKa pabOTHI € IOKyMEHTAMHU OCYIIECTBIISETCS PYKOBOIUTEIEM Cexkperapuara.

1.5. HWcnomHenwe mnonoxeHwuit Hacrosmero Periamenta 00s3aTeNbHEl IS BCEX
paborarkoB ®I'BOY BO «BI'YICy.

2. HopmaTHBHBIE J0KyMEHTBI

Hacrosmmii Permament paspabotan ¢ yuerom TpeOOBaHMIl  ClIEIYIOIIIX
HOPMATHUBHEIX JJOKYMEHTOB:

I'OCT P 7.0.97- 2016 «Cuctema ctangaptos no HupoOpMaImHy, OMOIMOTEYHOMY M
H3JaTeabcKoMy Jieity. OpraHu3alMOHHO-PACIOPS/UTENbHAS JOKYMEHTALMA. TpeboBanus x
O(hOPMIIEHHUIO JOKYMEHTOBY,

Ycras ®I'BOY BO «BI'YOC», yTBep ICHHBIH MPUKa30M Muno6paayku Poccun ot
16.11.2018 Ne 965;

Huctpykumss no aenompomsBoactsy ®IBOY BO  «BI'YIC», YTBEpKICHHAas
npuKa3oM pexropa ot 13.06.2019 Ne 566.

3. OcHOBHBIE IOHATHS

HoxymenTuposanue - duxcanms undopmanun Ha MaTCpHUAIbHBIX HOCHUTEIIAX B
YCTaHOBJICHHOM IIOPSIJIKE;

JAOKYMEHT0000POT - IBIJKEHHE JOKYMEHTOB ¢ MOMEHTA MX CO3MaHMS MK ITOJTyYEHUs
A0 3aBEPIICHHUS UCTIONHCHUS, IOMEIIECHUS B JeJI0 U (MIH) OTIIPABKU;

AeJIONPOH3BO/JICTBO, IOKYMEHTANHOHHOe o0ecrmeveHHe yNpaBJeHHS — OTPacib
JEATENIBHOCTH, —OOecIeynBaomas JOKYMEHTUPOBAHHE M  OPraHH3aIHIO paboTel ¢
OGHIHATBHBIMA TOKYMCHTAMH;

opHIHAILHBIN JOKYMEHT - JOKYMEHT, CO3JaHHBIN OpraHM3anuei, J0/KHOCTHBIM
JIALOM HITH IPaXKAaHHHOM, O(OPMIICHHEIH B YCTaHOBJICHHOM IIOPSIKE;
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3JICKTPOHHBIH JOKYMEHT - JOKYMEHT, MH(pOpMAIHs KOTOpOro IpeicTaBjcHa B
JJIEKTPOHHOU (opMme;

ABTOP XOKYMEHTA - GU3MIECKOE WIH FOPHIMYECKOE A0, CO3ABIIEE JIOKYMEHT;

BHI JOKyMEHTa - KIaCCH(HMKAINOHHOE MOHATHE, 0603HAYAIONEe MPHUHA UICKHOCTD
AOKYMEHTa K  ONPENCICHHOW TIpylne JOKYMEHTOB 110 IPU3HAKYy  OOLIHOCTH
(DYHKIMOHAIBHOTO HA3HAYCHMSL;

oopmieHHe JOKyMeHTa -  pOCTaBIeHHE HEOOXOJUMBIX  PEKBU3HTOB,
YCTaHOBJICHHBIX IIPABUJIAMH TOKYMEHTHPOBAHMUS,

AaTa TOKYMEHTA - 3TO J1aTa MPHHATHS PelICHHS, 3aQUKCHPOBAHHOTO B JOKYMEHTE.
Jlatoi moxyMeHTa IpeuMyIECTBEHHO SBISETCS J1aTa ero TIOJIIMCAaHUS, a VIS yTBePXKIaeMBIX
AOKYMCHTOB - J1aTa yTBEpKACHUA. [JlaToil mpoToKosa ABgeTcs naTa 3aceqaHus (npuHSATHS
pelIeHus), 1aToit aKTa - gara COOBITHS, HaToi IIOCTaHOBJICHHS, IIpUKa3a, MHChMa - JaTa
IIOANKCAHNS;

CYDQ{ - orkpsiTas MopyJdbHas cUCTeMa BJICKTPOHHOTO JIOKyMEHTOO00pOTa H
KOHTPOJIA UCTIOJIHEHM Nopy4eHuii BI'YDC;

P€30TIONHs - NOKYMEHT, COCTOSAIMA M3 HAAIMCH Ha JOKYMEHTe, CIeIaHHOi
AOJDKHOCTHBIM JIULIOM U COAEPIKAILEH IPHHATOS UM PEIIECHHE;

BH3a - PCKBU3UT JOKYMEHTA, YKa3bIBAIOIIMIA Ha COMNIACHC WIM HECOIJIACHE
AOKHOCTHOT'O JINIA OPraHU3aLMH — aBTOPA JOKYMEHTA C €r0 COMEepKaHUEM;

NPUKA3 - TOKAJIbHBIA HOPMATUBHEIIH aKT, H3aBaAEMEII PEKTOPOM B [IEJIAX paspeueHus
OCHOBHBIX H OIICPATUBHBIX 3a/1a4, CTOSIIMX IIepe]] YHUBEPCUTETOM:;

pacnopsikeHHe - pacropAJUTEIBHBIN TOKYMEHT, OTHOCAINMICA, KaK M IPHKa3, K
JIOKATBHBIM  HOPMATHBHBIM ~aKTaM, H3/aBaCMBIM DYKOBOJHWTENEM B IENAX pPEIIeHUs
ONCPAaTHBHBIX BOIPOCOB, B TOM YHCIIE HH(OOPMAIOHHO-METOIMYECKOTO XapaKTepa, WiH BO
UCTIOJTHCHUE paHee U3/1aHHOIO [IPHKa3a;

MPOTOKOJI - TOKYMEHT, CONEPKAIINI MOCIEOBATENBHYIO 3alIUCh X0a 00CYKICHHS
BOIPOCOB U NPHUHATHS PEIICHUI Ha 3aCe/laHuAX, COOPAaHMAX, COBELIAHUSX, KOH(EPEHIHIX
IIOCTOSIHHBIX WM BPEMEHHEIX KOJUIETHAIBHEIX OPTraHoOB;

aKT - JOKYMCHT, COCTAaBICHHBIM HECKOJbKMMM JHMIAMH K IIOATBEPIKJAIOMIMI
YCTaHOBJIEHHBIE (DaKTHI U COOBITHUS;

CIyxKeOHasi 3alHCKa - BHYTPEHHHI JOKYMEHT O BBHIOJHEHMH PaGoOTEL Xapaxkrep
KOTOPO# M3BECTEH, OT OJHOTO JO/DKHOCTHOTO JIMI[A PYTOMY;

AOKJIAHASl 3aMMCKA - JOKYMEHT, aJpeCOBAHHBIH PYKOBOAUTETIO M COIEPIKAIIMIL
O0CTOATENEHOE H3T0XKCHHE KaKoro-Tubo BONPOCa C BHIBOAAMH H MIPEIUIOKEHAAMM
COCTaBUTENS;

O0bACHHTENbHASl 3alHCKA - JOKYMEHT, OOBSCHIIOMIUIA BBIIIECTOSIIIEMY
HEMOCPCJICTBEHHOMY ~ PYKOBOJWTENIO — NPUYMHEI  HEBHIIOJHCHHS [OPYYEHHsS,  (DaKT
HapylmCHUs TPYJIOBOH MIM TEXHOJIOTMYECKON IUCHMILUIMHBEL Tak € OOBSICHUTEILHBIC
3aIMUCKHU UCTIONIB3YIOTCS KaK CONMPOBOAUTEIBHBIE COOOIIEHUSI U COIPOBOXKIAIOT OCHOBHOMN
JOKYMEHT, HAaIIpUMED, IUIaH WK OTYET.
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4. O6mue nmosnoxenns
4.1. Ilpuem u o6paGoTka NOCTYHAIOIHX JOKYMEHTOB

4.1.1. VcnionnuTeNns mepenaeT NOKYMEHT JIMYHO pedepenty, HasBaB agpecata u
KpaTKo ITOSCHUB LEJIb MTOIIHUCAHNS.

4.1.2. B xauecTBe afipecaToB BHICTYIIAIOT:

1) pexrop;

2) npe3uJIcHT;

2) mpopekTop;

3) 3aMeCTHTENb IIPOPEKTOPA;

3) COBETHHMKH PEKTOPA;

4) mupexTopa NenapTaMeHTOB.

4.1.3. JlokymeHT mpoBepsAeTcs pedepeHTOM HAa COOTBETCTBHE odopmiteHns
HOpMaTHBaM, YTBEPXKICHHBIM AeHCTBYIOMIEH MHcTpyKknueit o nenonponseoncrtey ®I'EOY
BO «BI'VOC». lanee, ocymecTsiseTcs NpoBepKa TeKCTa JAOKYMCHTa Ha HaJu4ue rpyOnix
opdorpaduuecKux, MyHKTYalMOHHBIX # (GaKTOIOTHIECKUX omMOOK, a TaKKe Ha HAJIUYIHC
HEOOXOMMBIX BH3.

4.1.4. B ciyyae HaXOMIEHUS ajipecara BHE MecTa paGOTEHI (KOMaHIUPOBKA, OTIIYCK,
BPCMCHHAs HETPYIOCIIOCOOHOCTE) pedepeHTaM HEOOXOAMMO YTOUHHTH Y UCTIOHHATEJIS JaTy
peructpamuu I0KyMeHTa B oOmem oraene BI'VOC. B ciayuae coBmageHus aaThi
PETHCTpAllii JIOKyMEHTa C JaToOH OTCYTCTBUs ajpecara, NOKYMEHT HAIpaBIfSeTcs Ha
PacCMOTPEHHE M TO/ITMCAHKE 3aMEIIAIOMIEMY JIMILY COTVIACHO IEHCTBYIOIIEMY MPHKA3y O
pacnpeneneHun 0043aHHOCTEN MEXIy MPOPEKTOPAMH U COBETHHKOM pexropa BI'VOC u
IpUKa3y O paclpeneneHuy oOA3aHHOCTE!H MEkTY 3aMECTUTE/IEM IIPOPEKTOpa 110 Y4eGHO-
BOCIUTATENIBHON M HAYYHO-HCCIENOBATENECKON paboTe U AUPEKTOpaMu JI€NIapTaMEHTOB,
YTBEPIKIEHHBIX PEKTOPOM.

4.1.5. B cmyuae obHapyxeHHs OmMMGOK M HECOOTBETCTBHUH, pedepeHT coobmaer
HCIIO/IHUTEIO0 O HEOOXOAMMOCTH 3a0paTh MOKYMEHT M BHECTH B HETO HEOOXOMMMBIC
UCIIPABIICHUS.

4.1.6. B ciyyae cooTBETCTBHS JOKYMEHTa HEOOXOMMMBIM TPEGOBAHUAM, IIOKYMEHT
3aHOCHTCA B SIEKTPOHHBIN JKypHAl PETHCTPAllM BXOIAIICH IOKYMEHTallMH (fajiee Mo
TEKCTYy — OJJIEKTPOHHBIH XXypHai1), riae GHKCHpyeTcs Aara MOCTYIUIEHHA, (GaMWIHi o
NOAPAa3/CICHNe WCIONHMTE/A, HAa3BaHUE JOKYMEHTaA M €ro KpaTKoe COJepiKaHue
(mpunoxeHue).

4.1.7. Ilocne peructpanyy TOKyMEHT IOMEIIAETCS B MMEHHYIO IAaNKy afpecara, B
KOTOpOH IIepeNacTCss peepeHToM Uil PacCMOTPEHHs M NOIIHCAHUS BMECTE C APYTHMU
BXO/SAIIUMU JOKYMEHTAMM.

4.1.8. Ilpouecc 06pabOTKU TOKYMEHTOB 3aHUMAET OMH paboumii 1eHb.

4.2. OOpaboTka H BbIJa4a PACCMOTPEHHbIX J0KYMEHTOB

4.2.1. Tlocne moCTymieHHA OT ajpecaTa IOKYMEHTOB OOpaTHO pedepeHTy, B
3JICKTPOHHOM XKypHaJIe HEOOXOIUMO CIEIaTh COOTBETCTBYIOILYIO TOMETKY.
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4.2.2. B cinyyae He BO3Bpara, Kakoro-mm6o AOKYMEHTa B TCYCHHE ORHOr0 pabodero
JHA, pEYEPEHTY ClleyeT BEISICHATD ¥ ajipecata IpUYHMHY, YTOOBI OIIOBECTUTH UCIIOIHITELS.

4.2.3. HeoGX0auMO IIpOBEPUTS KaxIbIii AOKYMCHT Ha HaJIMYME BU3HI afpecaTa. Buza
MOXKET OTCYICTBOBAaTh, €CIM B XOJ€ PACCMOTPEHHS IOKYMEHTa y aapecara BO3HHKIU
BOIPOCHI ¥ (WJIH) MPEIIOKEHHUS 10 KOPpEeKTHPOBKE. B TakoM ciTydae 10KyMeHT mepemaeTcs
pedepenty BMecTe ¢ mpmmoXeHHEM, TIie yKasaHbl COOTBETCTBYIOIIWE HPHUMEYAHHS.
Hcnonnutemo cnenyer sButses mis TIOTy4CHUS TOKYMEHTA C IIENBI0 BHECEHHS YKA3aHHBIX
UCIIPABJICHUNA.

4.24. B cnyyae ecnm JOKyMeHT BO3BpaIlleH ajapecatoM 0e3 BU3bI M 3aMedaHMIi,
AOKYMEHT CJIETyeT [I0AaTh Ha IOBTOPHOE PACCMOTPEHNE, ONIOBECTHB 06 3TOM HCIIONMHHTEILS.

4.2.5. B xome 03HAKOMJICHHA C JOKyMCHTAMH, IIPEJCTaBICHHEIMU CITyKE€OHBIMHU,
AOKIIa/IHBIMH H 00BSICHATEIBHEIMU 3aIIUCKAMH, aPECAT MOKET OIPEICIUTh HEOOXOAMMOCTD
TICPCHAIIPABUTE MX JUIS WCTIONHEHHS IOCTaBJIEHHOH 3aaun. B sToM ciayuae JOKYMEHT
HANPABIIACTCA PePEPeHTy BMECTE C PEe30IIOIHMEN, Iiie yKazaHa bamumus cnexyromero
ajpecata U KpaTkoe M3OXKeHUEe TpeGoBaHWA. PeepeHT JenaeT B 3MeKTPOHHOM XKypHaje
TIOMETKY O TIepeajipecariil JOKyMEHTa H IIePeIacT €ro CEYIOmeMy apecary, CooGImB
HCTIOJIHUTEIIO O (paKTe MepeHanpaBIeHUs JOKYMEHTA.

4.2.6. Ucnonnutens monydaer JOKYMEHT MCKTIOUMTEIBHO B IIPUCYTCTBUU
pedepenTa. McnonHuremo HEOGXOUMO TOCTABUTh CBOIO IOANNCH U 3aUKCHPOBATH JATy
TIOMyHCHUA NOKYMEHTa B COOTBETCTBYIOIIEH rpade sKypHaia perucrpanum BXosmeit
AOKyMCHTAallMM Ha OYyMa)XHOM HOCHTeNe (TOYHas KOIHS 3IeKTPOHHOTO XKypHaja, KoTopas
PacreyaTEBaeTC B Hadale paGodero mus). Be3 MHUCBMEHHOTO NMOATBEPIKACHUS yOBITUS
AIOKYMEHTa €O CTOPOHBI WCIOJIHHTEN, 3alpAIIMBAEMEIl TOKYMEHT pedepeHToM He
IPEJOCTaBIACTCA.

4.2.7. Ecnu ucnonHuTeNns He 3a6WpaeT JOKYMEHTH B TEUeHHE 5 pabouux naHeii ¢

MOMCHTa UX PaCCMOTPCHHUS aapecaTromMm, pe(bepeHTy CICOYET CBA3AThCS C HUCIOJHUTEIEM U
COOGIIII/ITB (0) (baKTC TFOTOBHOCTHU JOKYMCHTA.

4.3. Opraausanusi paGoThl ¢ JOKYMEHTAMH, IOCTYAKOIIMMH 10 3JIeKTPOHHOI
noure.

4.3.1. B ciyyae NOCTyIUIEHMS JOKyMEHT2 Ha 3JICKTPOHHBIM ITOYTOBBIM SILOUK
PeKTopara rectorat@vvsu.ru, IAChMa NEPEHANPABIIOTCA PeHEPEHTOM Ha 3JIEKTPOHHBIH
aapec Ob1ero orzaena ®I'bOY BO «BI'VIC» 14 npucBoeHus PErUCTPAITHIOHHOIO HOMEpa
H pazmemeHus (cosnanus) B CYD]] (perucTpalmonHoii KapTodkmy).

4.3.2. 3aperucTpupOBaHHEIE OKYMEHTH Ha OyMaXXHBIX HOCHTEISX IEPENAIOTCS
paGorHikamu OOIIEro oTAena Ha pacCMOTpeHHE agpecatam. B xone paccMoOTpeHuUs
BXOINMUX IMHUCEM, aJpecaraMi HA3HAYAIOTCS HCIIOJIHUTEIN IMOCTAaBJICHHEIX COACPKaAHUEM
AAAHHBIX TOKYMEHTOB 3a/a4, C yKa3aHHEM KOHKPETHOIO IIOPYYCHHS 110 OIpPECICHHBIM
BOIIpOCaM.

4.3.3. Ilocne momy4eHHs pe30OIMH, pedepeHT pacnpeneisier BXOIAIIE MHUChMa
MCKIy aapecaTaMy, BHECS IOPYYEHHE M (aMUIMKM HCIIOJHUTENCH B PETHCTPAIIOHHYIO
KapTouky fokyMenTa B CYD]I u, npu He0OX0AMMOCTH, TIPEIOCTABHIB UCTIOMHHTEIO IIHCHMO
Ha OyMa)KHOM HOCHTEJIE.

4.3.4. OpuruHaiel BceX IHceM Ha OyMaXKHOM HOCHTENe, IIOCTYIUBIINAE OT
MunncTepeTBa HayKu U BBICIIEro 00pasoBaHus Poccuiickoii Qenepanun, ¥ MOMEYEHHBIE
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COOTBETCTBYIOLICH JINTEPOIA, B 0053aTEIBHOM TOPSIKE BO3BpAIAIOTCA peepeHTOM B 0OIIHi
OTIEI U1 XpaHCHHUs U JallbHEeNIIeH epeiaun B apxus.

4.4. PaGora ¢ nokymenramu, pazpaGorannbivu BHYTPH CeKpeTapuara.

44.1. B xonme pesrensHOCTH CCKpeTapuaTa pa3pabaThiBaIOTCS JOKYMEHTHI,
obecrieunBaloMe BHYTPEHHHE HYKIH peKTopata M €ro COTpyJHUKOB. Ciy:keGHEIe,
JIOKIIa/IHBIE, OOBACHUTENBHBIC 3aIUCKH, JOKYMEHTAIMS 10 KaJIpOBOMY COCTaBY, 3asBICHUS
Ha TPHOOPETeHHS CO CKIafa M COBEPIICHHE BHEIIHUX 3aKyIIOK COCTaBJIAIOTCS B
COOTBETCTBUU C ACHCTBYIOIIEH HHCTPYKIUEH 1O AaenonpousBoactsy ®I'bOY BO «BI'YVACy.

4.4.2. JIoKyMeHTH, pa3pabOTaHHEIE BHYTPH  CeKpeTapuara, IpOBEPAIOTCS
pPe(QEpEeHTOM Ha MpPEIMET COOTBETCTBHS AeiictByromeit MHCTpyKmy no ACTIONPOU3BOJICTBY
OI'bOY BO «BI'VOC». JlokymeHTHI UKCHPYIOTCS B JKypHAJle PETHCTPALMK MCXOIAIICit
AOKYMCHTAllMH, B 5JICKTPOHHOM BHJIC M Ha OyMaKHOM HOCHTENX. B jKypHale oTMeuaeTcs
Ha3BaHUC NOKYMCHTA, €ro KpaTKOe COICp)KaHWe, (amuini OTBETCTBEHHOTO JHIA W
HCIIOJITHUTEN, a TaKXKe Jara HaripaBJICHUS.

4.4.3. Taxke JOKYMEHTOM, pa3paGOTaHHBIM BHYTPHU CCKpeTapuara, SBJISETCS
TIPOTOKOI 3acefaHus pekTopata. IIpoTokonm mpeacraBiser coGoii KpaTKOe H3I0MKEHHE
OCHOBHBIX BOIIPOCOB, PACCMOTPEHHEIX B X0/I€ IIPOBE/ICHIS 3aCEIaHUs U MIEpEUeHb PeleHu,
OPUHATBEIX OTHOCUTENHHO JaHHBIX BOIIPOCOB.

4.4.4. TIporokon cocraBiseTcss pedepeHToM, IPUCYTCTBYIOIUM Ha 3aceHaHuu
pexropara. CocTaBleHHE MPOTOKOJIA OCYIIECTBISETCS B COOTBETCTBHH C D1 (95 (0:3% i1 (571
Huctpykuueii no aeronpoussoactesy ®I'50Y BO «BI'YICy.

4.4.5. Cpok cocTaBiieHHs IPOTOKOJIA COCTABJISET 1 pabouwuii 1eHb.

4.4.6. Ilocne cocTapieHUs NPOTOKON IEPeaeTcs Ha PacCMOTPEHUE PEKTOPY WU
BPEMCHHO HCTIONHAIOIIEMY OOS3aHHOCTH DPEKTOpa JIMIYY JUIS BHECEHHS HEOOXOMMMEIX
KOPPCKTUPOBOK. Ilociae HCIpaBleHMs yKa3aHHBIX 3aMe€4aHHif, IIPOTOKON 3aBepseTcs
TIONMHUCHI0  PEKTOPA MM JIMIOM, BPEMEHHO HCHONHAIOIMM OGS3aHHOCTH pPEKTOpa W
IIePEacTCs Ha XpaHEHHE B CEKpeTapuar.

4.4.7. Korms poToKoia NepeIaeTcs: HCIONHUTENIO, YKA3aHHOMY B npotokone. Cpok
HCTIOJIHCHHSI KOHTPOJIMPYET pedepenr.

4.5. 3aumTa MEePCOHATBHBIX MTAHHBIX M OTBETCTBEHHOCTD 32 XpaHeHHe
AOKYMEHTOB.

4.5.1. ConepxaHue JOKyMEHTOB U CBeIeHHA 00 YHHBEPCHTETE, CTABIINE H3BECTHEI
PehEPEeHTY B CBA3H C HCHIOIHEHHEM OGsA3aHHOCTEH He TOUISKAT Pa3IIIalIeHHIO.

4.5.2. Pedepent nomkeH obecreuuBarh TaitHy CIyKeGHOH W KOH(UICHIIHATEHON
MHGOpMAIMK, HE pasriallaTh CTABIINE €My W3BECTHBIMH B CBA3H C HCIIOJHEHHEM
00A3aHHOCTE! TEPCOHANBHBIE CBEJCHMS, 3aTParMBAIONIME YaCTHYIO JKH3Hb, YECTh U
JAOCTOMHCTBO PA0OOTHUKOB YHUBEPCHUTETA;

4.5.3. C noxymeHTaM#m MOryT ObITh O3HAKOMIEHHI TOJBKO JIMLA, HMEIOIIHE
HEIOCPE/ICTBEHHOS OTHOIICHHE K HCIIOIHCHUIO 9THX JOKYMEHTOB. O3HAKOMIICHHE IPYTHX
JuI ¢ TOKYMCHTAJBHBIMH MaTepHajiaMH, a TaKkKe Iepenada JTOKYMEHTOB M MX KOt
paGOTHHKaM CTOPOHHMX OpraHM3allMii JOMyCKaeTcs TONBKO C pa3peleHnsl pyKOBOJICTBA
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YHHBEPCHUTETA.

4.5.4. XKypHais! perucrpanuu Bxoxsmeii MOKYMEHTAaIlMM Ha OYyMaKHOM HOCHTEJIe
XpaHsiTCs B PEKTOpaTe B TeueHue roma ¢ MOMeHTa 3a(pUKCUPOBaHHOMN B KOHKPETHOM XKypHaje
Jathl.

4.5.5. XpaHeHne mpounx AOKYMCHTOB ~ OCYHICCTBISIETCA B COOTBETCTBHM C
HomeHnxknarypoii gen CEKpeTapuara.

4.5.6. IlpueMm u BHIZaua BXosmeit AOKYMCHTAllUM OCYILECTBISAETCS MCIIOMHHUTEIIO
JIATHO, MCKTIOUUTELHO B NPUCYTCTBHH pedepenta. B ciayuae HeCOOMIOICHUM TAaHHOTO
IlyHKTa BHYTpeHHEro PermamenTa, pedepeHT He HeceT mapHelimeii OTBETCTBEHHOCTH 3a
NE€pEMEIIEHHE U COXPAHHOCTD TOKyMEHTA.

4.5.7. TlonyyeHnHe NOKyMEHTa WCIOMHHTENEM OT pedepenTa ocymecTBasercs
HCKIIOUMTENIBHO B CIIy4a€ COTIACHs MCIONHUTENS MOCTABUTH CBOKO MOJIINCH B JKypHaje
PETUCTpaIliA BXOAIIEH NOKYMEHTAIUH Ha GYMa)KHOM HOCHTENE, UTo MOATBEP)KIaeT (Gaxrt
lIepeNladn JOKyMeHTa. B ciiydae OTKa3a HCHONHMTENS NPeOCTABHTH CBOKO HOJIITUCK,
AOKYMEHT HE MOXET OBITh IIepeiaH pedepeHToM.

4.5.8. PedepeHT HeceT OTBETCTBEHHOCTD 32 CBOCBPEMEHHYIO II€penauy, MoJIyueHue,
PETUCTPALMIO U XPAHCHHUE BCCH MOCTYNAOIIEH JOKYMEHTAIUM.

459. B cayyae yrpaThl M HeCaHKIMOHHPOBAHHOTO YHUYTOXEHUSI JTOKYMEHTOB
PYKOBOIUTENL CEKpeTapHaTa 00s3aH MOTYy4UTh OT pedlepeHTa MUCHEMEHHOE OOBICHEHHE O
CIyMMBIICMCS M HPOBECTH CITyKEOHOE PpAacCiIeNOBaHHE, O pe3yJbTaTaX KOTOPOIO B
HEJICTIBHBIN CPOK COO0IIACT PYKOBOIUTENIO aJIMAHUCTPATUBHO-KAJAPOBOTO yIipaBjieHus. Ha

OCHOBaHHMM paccCiieIOBaHUI IIPUHUMACTCA pPCHIEHUE O IIPUMCHCHUU AUCITUIUINHAPHOT'O
B3BICKaHHA.
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